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Projektplanung in Tabellenform 

Phase Orientieren 
Material 
sammeln 

Strukturieren 
Rohfassung 
schreiben 

Rohfassung 
überarbeiten 

Korrigieren 

Tätigkeiten 
Themenfindung & 

-eingrenzung, erste 
Recherche  

Recherchieren, 
Literatur auswerten, 
ggf. Daten erheben 

und auswerten 

Arbeit gliedern, 
Literatur und. ggf. 

Daten auswerten und 
einordnen 

Wissen erarbeiten, 
Schreiber*innen-

orientiert 

Wissen darstellen, 
Leser*innen-

orientiert,  
Tipp: Checkliste 

Textüberarbeitung 

Rechtschreibung & 
Grammatik, Layout, 

Verzeichnisse 

Welche 
Arbeitsschritte 
gehören dazu? 

      

Wie viel Zeit wird 
für die 

Arbeitsschritte 
benötigt bzw. steht 

zur Verfügung? 

      

Welche 
Arbeitsschritte 
wurden bereits 

erledigt? 

      

Welche 
Arbeitsschritte 
fehlen noch? 

      

 Abgabe am: 

____________ 

Fragestellung & Ziel entwickeln 


